附件3：
广西壮族自治区土地整治参建单位信息变更材料要求

一、信息变更范围
2014年-2017年间已登记的参建单位，如存在机构合并、法定代表人变更、单位名称变更、单位地址变更、单位资质变更等情况的，请及时申请信息变更。如存在营业执照增加营业范围（含“三证合一”）、注册资金变更、人员变更等情况的，不需要申请信息变更。
二、信息变更材料清单
（一）法定代表人变更
1.变更事项说明书；
2.信用登记申请表；
3.变更证明材料：（工商局或主管单位出具的相关变更文件）
4.变更后的企业法人营业执照材料：营业执照“三证合一”副本（如无“三证合一”，请再提供税务登记证副本、组织机构代码证副本）、资质证书副本等； 
5.变更后企业法人、委托代理人身份证明材料：企业法定代表人的法人证书、居民身份证（二代）以及2寸正面彩色照片；委托代理人的授权委托书（按照附件格式）、居民身份证（二代）以及2寸正面彩色照片。
（二）单位名称变更
1.变更事项说明书；
2.信用登记申请表；
3.变更证明材料：（工商局或主管单位出具的相关变更文件）
4.变更后的企业法人营业执照材料：营业执照“三证合一”副本（如无“三证合一”，请再提供税务登记证副本、组织机构代码证副本）、资质证书副本等。 
（三）单位地址变更
1.变更事项说明书；
2.信用登记申请表；
3.变更证明材料：（工商局或主管单位出具的相关变更文件）
4.变更后的企业法人营业执照材料：营业执照“三证合一”副本（如无“三证合一”，请再提供税务登记证副本、组织机构代码证副本）、资质证书副本等。 
5.变更后的在广西的固定办公场所证明材料：提供房屋租赁合同或房产证。
（四）单位资质变更
1.变更事项说明书；
2.登记申请表；
3.变更证明材料：（工商局或主管单位出具的相关变更文件）
4.变更后的企业法人营业执照材料：营业执照“三证合一”副本（如无“三证合一”，请再提供税务登记证副本、组织机构代码证副本）、资质证书副本等。 
如存在以上两种及两种以上的，则按对应要求提供材料，但材料需进行整合。
三、办理要求
（一）受理办理时间：周一至周五正常上班时间（周末、节假日不办理），上午8：00-12：00；下午15：00-18：00
（二）信息变更的单位直接到自治区国土资源厅土地整理中心（南宁市竹溪大道35号华业园综合楼）进行材料审核（审核完毕在登记本进行登记）。
（三）现场材料审核所携带材料要求：
1.提交一份《授权委托书》，原件盖章；
2.提交一份《登记申请表》，原件盖章；
3.参建单位信息变更材料，即按照变更材料要求，分别建立文件夹，将材料用U盘拷贝过来，要求提交可编辑（word格式）一份和盖章扫描一份（PDF格式）
4.现场原件审核材料：
（1）相关部门出具的变更证明材料原件；
（2）企业法人营业执照材料（如《企业法人营业执照》副本、组织机构代码证、税务登记证、资质证书等，如土地整治项目招标代理单位变更还需提交省级以上建设行政主管部门颁发的《工程招标代理资格证书》副本、由省级以上财政部门颁发的《政府采购代理机构资格证书》副本或在中国政府采购网“政府采购代理机构”专栏“政府采购代理机构名单”中的截图并加盖单位公章；土地整治项目施工单位变更还需提交安全生产许可证）原件；
（3）企业法人、委托代理人身份证（二代）原件；
（4）涉及单位地址变更的，需提供在广西（即驻桂）的固定办公场所证明材料：提供房屋租赁合同或房产证原件。
（5）如涉及拟投入土地整治业务专业人员变更的，需提供投入土地整治业务的专业技术人员证件（身份证、学历证、执业资格证书、职称证书）原件。

附件：1.《授权委托书》；
2.《变更事项说明书》；
3.《广西土地整治项目参建单位信用档案登记申请
表》；
4.《广西土地整治参建单位主要管理人员、主要技术
人员一览表》。


[bookmark: _GoBack]附件1：
授权委托书

广西壮族自治区国土资源厅：
本授权委托书声明：我    （身份证：）系               （公司名称 ）的法定代表人，现授权委托                    （公司名称）的        （身份证：）为我公司被授权人，以本公司的名义赴贵厅进行广西土地整治项目参建单位信用登记信息变更事宜。被授权人在申请信息变更过程中所签署的一切文件和处理与这有关的一切事务，我均予以承认。
被授权人在授权委托书有效期内签署的所有文件不因授权委托的撤销而失效，除非有撤销授权委托的书面通知。
本授权委托书自  年  月  日开始至     年  月  日止。
被授权人无转委托权。特此委托。
委托单位：                                    法定代表人：

  
签发日期：    年   月   日   




附件2：
变更事项说明书

广西壮族自治区国土资源厅：
我公司系   年   月   日获得信用登记的参建单位，属     年备案单位，文件名称为：                    （文号：  ）。根据公司业务开展需要，我公司原所提交的材料在以下方面发生变更：
1、法定代表人变更；
2、单位名称变更；
3、单位地址变更；
4、单位资质变更；
（以上有哪几种就填哪几种）
为便于今后公司业务顺利开展，现按贵厅要求进行信息变更申请，请予以办理。
特此说明。

公司名称（公章）：
年    月   日






附件3：
 广西土地整治参建单位信用档案登记
申　请　表






     申请单位名称：
       申请业务类型：
       法定代表人：
      填 表 日 期：
       





广西壮族自治区国土资源厅制


	申请单位名称
	

	申请业务类型
	

	资质情况
	资质证书编号
	颁发机关
	颁发日期

	
	
	
	

	办公地址
	

	通讯地址、邮编
	

	法人代表
	
	身份证号码
	

	技术负责人
	
	身份证号码
	

	单位性质
	
	成立时间
	
	

	联系
方式
	联系人
姓名
	办公电话
	E-mail
	手机号码
	传真

	
	
	
	
	
	

	工商注册登记号
	
	工商注册日期
	

	注册资金
	

	经
营
范
围
	

	单位基本情况

		人员概况
	执业人员总数
	

	
	其中
	技术人员合计
	
	助理工程师
	

	
	
	高级工程师
	
	技术顾问
	

	
	
	工程师
	
	其他人员
	



单位成立时间、经营范围和规模、从事所申报业务的年限、办公场所、设施设备、建章立制等情况：



	近三年来主要工作业绩

	



	法人代表、主要技术人员从事申报业务情况

	



填表说明：
1.申报单位在本表封面须加盖单位印章。
2.申报业务类型为：土地整治项目可行性研究报告编制、项目测绘、项目规划设计及预算编制、项目施工招标代理、项目施工、项目施工监理、竣工结（决）算审计、土地复垦方案编制(分生产类和建设类)。
3.单位基本情况填写单位成立时间、经营规模、从事申报业务年限、办公场所、设施设备、人员组成、建章立制等情况。
4.法人代表、主要技术人员从事申报业务情况填写从事与申请登记备案业务相关的工作经历、业绩、经验等。不同人员分别说明。发表论文要注明时间、刊物，获奖情况要注明时间、奖励机关(单位)。从事研究工作要说明是主持还是参与。




