附件4：
广西壮族自治区土地整治参建单位信息变更材料制作说明

一、材料制作
广西土地整治参建单位在制作信息变更材料时，应根据《广西壮族自治区土地整治参建单位信息变更材料要求》，按照不同变更要求，准备相关材料。材料制作时要求根据材料目录清单分别建立文件夹，例如属法定代表人变更的，提交材料时应分别建立“变更事项说明书”、“登记申请表”、“变更证明材料”、“变更后企业法人营业执照材料”、“变更后企业法人、委托代理人证明材料”，将以上材料盖章后扫描（PDF或JPG）导入对应的文件夹内，同时，提交一份可编辑材料。
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二、现场审核
现场材料审核所携带材料要求：
1.提交一份《授权委托书》，原件盖章；
2.提交一份《登记申请表》，原件盖章；
3.参建单位信息变更材料，即按照变更材料要求，分别建立文件夹，将材料用U盘拷贝过来，要求提交可编辑一份和盖章扫描一份（PDF格式）
4.现场原件审核材料：
（1）相关部门出具的变更证明材料原件；
[bookmark: _GoBack]（2）企业法人营业执照材料（如《企业法人营业执照》副本、组织机构代码证、税务登记证、资质证书等，如土地整治项目招标代理单位变更还需提交省级以上建设行政主管部门颁发的《工程招标代理资格证书》副本、由省级以上财政部门颁发的《政府采购代理机构资格证书》副本或在中国政府采购网“政府采购代理机构”专栏“政府采购代理机构名单”中的截图并加盖单位公章；土地整治项目施工单位变更还需提交安全生产许可证）原件；
（3）企业法人、委托代理人身份证（二代）原件；
（4）涉及单位地址变更的，需提供在广西（即驻桂）的固定办公场所证明材料：提供房屋租赁合同或房产证原件。
（5）如涉及拟投入土地整治业务专业人员变更的，需提供投入土地整治业务的专业技术人员证件（身份证、学历证、执业资格证书、职称证书）原件。
三、特别说明
无需下载“参建单位数据采集工具软件”。
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